Phu luc

Sé: 2654/QD-UBND

Thoi gian ky: 2026-08-22T08:57:44+07:00

QUY TRINHNOI BOQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HGP TAC, HQP TAC
XA, LIEN HIEP HQP TAC XA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

UBND CAP XA THUC HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU
THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH TREN PIA BAN TINHPAK LAK

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OD- -UBND ngay /

cua Chu tich UBND tinh)

12026

Quy trinh ndi b d6i véi TTHC sira ddi, bo sung trong linh vire thanh
1ap va hoat dong ctia to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa: 19 tha tuc

1. bé nghi thay doi tén to hop tac, hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai dién, dia di¢m kinh doanh ciia hop tac xa, lien hi¢p hgp
tac xa do xam pham quyén s hiru cong nghi¢p?

Thoi gian
Coquan | Thir ty ns Al en Trachnhiém xir ly | (ngay lam
thl,rcqhién cong ViéC Noi dung cong vige cong viéc 4 %ié,c)
Tiép nhan, kiém tra vé tinh
day du, hop 1 ciia ho so,
quét (scan) tai liéu va luu trik
Buée 1 hé so dién tir; chuyén ho SO
dién tir dén UBND cép xa
(Phong Kinh té hodc Phong| ,
Kinh t& Ha ting va Do thj) | Cong chuc —duoc
Trung tam déxilyhoso. | Puencongtipmbn) 05
PVHCC Chuyén thong tn vé hd so
tinh hoic tiép nhan trén H¢ théng
Trung tam Budc 2 '[h,ﬁl’lg tin giai quyét TTHC
PVHCC dén cong chirc tai Trung tam
cAp xa PVHCC cép xa (noi 16 chirc,

cd nhan dé nghixir 1y hé so)

*Co quan tiép nhan ho $0 ¢ trach nhiém chuyen ho SO gidy (néu c6) dén
UBND cép x3 (noi t6 chirc, ¢4 nhan de nghi xir ly ho so) trong thot han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiep nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh

hodc Trung tim PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn di hé so hop élg
lé) ’
Tiep nhan h6 so chuyén | ., s
Budc 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh ;?nn%\c/lliluéctal T e 0,25
UBND te Ha tang va Do thi xt Iy cap xa
cap xa Bude 2 Nhan ho so, chuyén cho |Lanh dao Phong 0,25

cong chirc xur ly

Kinh té/Phong Kinh

1 Puge cong bd tai danh muc TTHC c¢6 s6 thi ty 01 phan A Phy luc kém Quyét dinh s 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cua Chii tich UBND tinh.




Thai gian
Co quan Thu’ tlf Néi dung cong viee TrachAnhlgnAl xtur ly (ngq}/ lam
thuc hién | cong viéc cong viéc ViEc)
té, Ha tang va Do thi
Kiém tra, thAm dinh ho S0,
dy thao két qua giai quyét | Cong chic  dugc
Buge 3 | TTHC trinh lanh dao Phong | giao xu Iy ho so 01
Kinh te/Phong Kinh té, Ha
tang va DO thi.
Xem Xxét, thong qua dy thao | Lanh dao Phong
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC Kinh te/Phong Kinh| 0,75
chuyen Van thu té, Ha tang va Do thi
bong dau, luu trr ho so;
chuyén keét qua giai quyet
. TTHC dén Trung <
Budce 5 PVHCC  tinh/Trung : Van thu 0,25
PVHCC cép xd (noi tiep
nhan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop le) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac | . ; Y £
Trung tam Tiép nhan va tra két qua giai quyet | Gi>hanh
PVHCC TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 16 | Bo phan tra két qua chinh
Ao~ phi (néu co)
capxa (noi
tiep nhan
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)=

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢)

2. bé nghi thu hoi Glay ching nhan dang ky t0 hop tac, hgp tac xa,
Glay chirng nhén diang ky chi nhanh, van phong dai di¢n dodi véi truomg hop
nQi dung ké khai trong hd so dang ky thanh lap la gia mao2

Thai gian
Co quan Thu’ tlf Noi dung cong viee TrachAnhlgnAl xwr ly (ngq}/ lam
thwe hién | cong viéc cong viec Viéc)
Trung tam Bude 1 T1ep nhan, kiém tra Ve tinh Cong chirc duogc phan 0.5
PVHCC oc day du, hop 16 cua hd so, | cong tiép nhan hod so '

2 Puge cong bd tai danh muc TTHC ¢6 s6 thtr ty 02 phan A Phu luc kém Quyét dinh s6 2465/QD-UBND ngay

06/8/2026 ctia Chu tich UBND tinh.




Thai gian
tﬁo‘ quan Thl’l’ tlf Noi dung cong viée TrzichAnhiéT xir ly (ngéy lam
uc hién | cong viéce cong viéc viéc)
tinh hoac quét (scan) tai Liéu va huu
Trung tam trir hd so dién t; chuyén
PVHCC hd so dién tir dén UBND

cap xa cap xa (Phong Kinh té hodc
Phong Kinh té Ha tang va
D6 thi) dé xir Iy hd so.
Chuyén thong tin vé ho so
tiép nhén trén H¢ thong
thong tin giai quyét TTHC
Buéc2 |dén cong chic tai Trung

tam PVHCC cap xa (noi to
chiec, cd nhan dénghixir Iy
ho so)

*Co quan tiép nhan hé so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cip x3 (noi 16 chirc, ca nhan de nghi xuw Zy ho so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tAm PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dii ho so hop

le)

(1)
0,5

UBND
cap xa

Buoc 1

Ticp nhin hd so chuyén
Phong Kinh té/Phong Kinh
té, Ha tang va DO thi xur Iy

Cong chirc tai Trung
tm PVHCC cép xa

0,25

Budc 2

Nhan hé so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Kinh
t@/Phc‘)ng Kinh té, Ha
tang va Do thi

0,25

Budc 3

Kiém tra, tham dinh ho so,
dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh Ianh dao
Phong Kinh té/Phong Kinh
té, Ha tﬁng va Do thi.

Cong chirc dugc giao
xu ly ho so

01

Buoc 4

Xem x¢&t, thong qua dy thao
két qua giai quyét TTHC
chuyén Van thu

Lanh dao Phong Kinh
te/Phong Kinh té, Ha
ting va D6 thi

0,75

Buoc 5

DPong dau, lru trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tim
PVHCC tinh/Trung tam
PVHCC cép xi (noi tiép
nhdn hé so)

Van thu

0,25




Thai gian
Co quan Thu’ tlf Noi dung cong viee TrachAnhlgflAl xwr ly (nggy lam
thuc hién | cOng viéc cong viéc ViEc)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa 2)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac | . A s 2 LA , g X
Trung tam Ti€p nhan va tra két qua giai quyfft ) Gi& hanh
TTHC cho t0 chirc, ca nhan. Thu phi, | Bo phan tra két qua ;
PVHCC | .. . « chinh
A~ .| 1€ phi (néu c6)
capxa (noi
tiep nhan
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (L)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢) 03

3. Ping ky thanh lap t6 hop tac; ding ky to hop tac trong trudng hop
da dugc thanh lap truée ngay Luat Hop tac xa co hi¢u lyc thi hanh, thugc doi
twgng phai ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tic xa 20233

Thoi gian
Co quan Thu’ tl}’ Npi dung cong vige Tl’ach’\nhl@f{l X ly (nge}y lam
thuwe hién | cong viéc cong viéc viéc)
Tjép nhan, kiém tra Vé‘ tinh
day du, hop 1€ cua ho so,
quét (scan) tai liu va luu
Busc 1 trit hd so dién tir; chuyén
Truna tam oe hg so dién tor dén QBND
PVHCC cép xa (Phong Kinh té hodic
; S Phong Kinh t¢ Ha tang va| .. . R
tinh hoac Al AR o 10 1A Cong chue dugc phan
: b6 thi) dé xur Iy ho 50. N NP 0,125
Trung tam cong tiép nhan ho so
Chuyén thong tin vé ho so
PVHCC
cAp xa tiép nhén trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
Budc 2 |dén cong chuc tai Trung

tm PVHCC cép xi (noi 16

chikc, cd nhan dénghixi Iy
hé so)

3 Pugc cong bd tai danh myuc TTHC c¢6 sé tha ty 03 phan A Phy luc kém Quyét dinh s6 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cuia Chu tich UBND tinh.




Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

No¢i dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thai gian
(ngay lam
viéc)

*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyen ho so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi t6 chitc, cd nhdn a"e nghi xir Iy hé so) trong thoi han
khong qué 01 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh
hoic Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdn du ho so hop

lé)

(1)
0,125

UBND
cap xa

Buoc 1

Tip nhin ho so chuyén
Phong Kinh t¢/Phong Kinh
te, Ha tang va Do thi xtt ly

Cong chue tai Trung
tdm PVHCC cap xa

0,125

Budc 2

Nhan hé so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Kinh
té/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

0,125

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh ho 80,
du thao két qua giai quyét
TTHC trinh lanh dao
Phong Kinh té/Phong Kinh
té, Ha tﬁng va bo th.

Cong chic duge giao
xu Iy ho so

Budc 4

Xem xet, thong qua dy thao
két qua giai quyét TTHC
chuyén Van thu

Lanh dao Phong Kinh
té/Phbng Kinh té, Ha
tang va Do thi

0,5

Buoc 5

bong dau, lwu trit ho 80;
chuyén két qua giai quyét
TTHC d&én Trung tam
PVHCC tinh/Trung tam
PVHCC cép xi (noi tiép
nhdn hé so)

Van thu

0,125

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢)

()
1,875

Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tam
PVHCC
cApXa (noi
tiép nhdn
hé so)

Tiép nhdn va tra két qua gidi quyét
TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi,
1€ phi (néu co)

B0 phan tra két qua

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢)

(W)+Q)-
02




6

4. Pang ky thay doi ndi dung ding Ky to hop tac

Thoi gian
Coquan | Thiwtw Noi dung cong viee Trachnhiém xi ly | (ngay lam
thuc hi€n | cong viéc : : cong viéc Viéc)
Tiép nhan, kiém tra vé tinh
day du, hop 16 cua hd so,
queét (scan) tar icu va luu
Buée 1 trie h6 so dién tu; chuyén
ho so dién tir dén UBND
cap xa (Phong Kinh tg hoac
Phong Kinh t€¢ Ha tang va| .. , .
) Pothy déxirly hoso. | Songcpue dugephin | g 1o
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so cong ticp mhan 10 s
I?VHCE: tiép nhén trén He thdng
tinh hojc thong tin giai quyét TTHC
Trung M| puge2 | dén cong chic tai Trung
P\ﬁHCP tm PVHCC cép xa (noi 16
cap xa chike, cd nhédn dénghixir Iy

hé s0)

*Co quan tiép nhan hé) 80 ¢ trach nhiém chuyén ho S0 gidy (néu c6) dén
UBND cap xa (noi to chue, cdv nhan dé nghi xuw ly ho so) trong thoi han
khéng quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung taim PVHCC tinh

hoic Trung tim PVHCC cflpl)(;i (ké tir ngay nhdn di ho so hop 0,(1125
e
Ti€p nhan hd so chuyén| -, . :
Buéc 1 | Phong Kinh t&/Phong Kinh gonf;’,\‘/’ﬁ‘écctai Trung |4 105
té, Ha ting va Do thi xtr Iy am cap xa
A LA 2 Lanh dao Phong Kinh
Buoc 2 ijﬁgcﬁgc ig’ly,"h“ye“ °ho | (&/Phong Kinh &, Ha | 0,125
tang va Do thi
Kiém tra, tham dinh ho so,
dy thao két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao
UBND | Buoc3 |TTHC tinh linh dao|xirly ho so 1
cAp xa Pﬂhong ‘AKmh‘té/Fihor)g Kinh
te, Ha tang va Do thi.
Xem xét, thong qua du thao | Lanh dao Phong Kinh
Buéc4 |két qua gidi quyét TTHC | t¢/Phong Kinh t&, Ha| 0,5
chuyén Van thu tang va Do thi
Buge 5 | Pong dau, luu ik ho soi) v 0,125

chuyén két qua giai quyét

4 Pugc cong bd tai danh myuc TTHC c¢6 sé tha ty 04 phan A Phy luc kém Quyét dinh sé 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cuia Chu tich UBND tinh.




Thai gian
Co quan :Fhlr tl}’ Noi dung cong viée TrachAnhlgflAl xtr ly (ngq}/ lam
thuc hién | cong viéc cong viéc ViEc)
TTHC dén Trung tam
PVHCC tinh/Trung tam
PVHCC céap xa (noi tiep
nhan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cap xa 2)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop le) 1,875
Trung tam
PVHCC
tinh ho?c Tiép nhan va tra két qua giai quyét :
Trung tam A 1 . A . A pa rz2 1A . | G10 hanh
TTHC cho t0 chirc, ca nhan. Thu phi, | Bo phan tra két qua ]
PVHCC | s ./ 4 .. chinh
Ao~ .| 1& phi (n€u c6)
capxa (noi
tiép nhdn
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (L)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) 02

5. Cham dirt hoat djng t6 hop tacS
* Truong hop 1: Truong hop théng bdo chdm dit hoat déng té hop tic

Thoi gian
Co quan Thu’ tl}’ Noi dung cong viéc TrachAnhlgfIAl xtwr ly (nga}}/ lam
thuc hién | cOng viéc cong viéc viéc)
Tjép nhan, kiém tra Vé‘ tinh
day du, hop 1€ cua ho so,
quét (scan) tai liéu va luu
. trir hd so dién tir; chuyén
R Budce 1
Trung tam hQ so dién tor dén UBND
PVHCC cap xa (Phong Kinh te hoac
tinh hoic Phong Kinh t€ Ha tang va | Cong chirc dugc phan
N A . A o 1s A A e A X 0,125
Trung tam Do thi) dé xur ly ho so. cong ti€p nhan ho so
PVHCC Chuyén thong tin vé ho so
cap xa tiép nhan trén HE thong
Buée 2 thong tin giai quyét TTHC

dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC cap xa (noi 6
chitc, ca nhan dénghixw ly

5 Pugc cong bd tai danh myuc TTHC c¢6 sé tha ty 05 phan A Phy luc kém Quyét dinh sé 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cuia Chu tich UBND tinh.




Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

No¢i dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thai gian
(ngay lam
viéc)

16 50)

*Co quan tiép nhan hé so ¢o trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén
UBND cip xa (noi t6 chirc, cé nhdn de nghi xir Zy ho so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhén dii ho so hop 0 (11%5
l¢) ’
Tiep nhan hd6 so chuyén
Buéc 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh g&“%iﬂ?ctilgﬂng 0,125
te, Ha tang va Do thi xtr Iy
A LA 2 Lanh dao Phong Kinh
Budc 2 Ijglﬁgcﬁgc )s(z,lychuyen cho te/Phong Kinh te Ha| 0,125
ting va Do thi
Kiém tra, tham dinh ho so,
du thao két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao
UBND | Buoc3 |TTHC trinh lanh dao | xit j ho so 0,375
cAp xd Phong Kinh té/Phong Kinh
té, Ha ting va D6 thi.
Xem xét, thong qua du thao | Lanh dao Phong Kinh
Budc4 |két qua gidi quyét TTHC | t¢/Phong Kinh €, Ha| 0,125
chuyén Van thu tang va Do thi
boéng dau, lvu trit hd so;
chuyén ké‘g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam| .
Budce 5 PVHCC t1 nh/Trung tém Van thu 0,125
PVHCC cép xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cép xi 2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢) 0,875
Trung tam
tz:l/ll_lllggc Tiép nhan va tra két qua giai quyét ) Gid hanh
" | TTHC cho 6 chirc, ca nhan. Thu phi, | Bo phan tra két qua .
Trung tam & phi (néu c6) chinh
PVHCC |~

cApXa (noi




Thai gian
Co quan Thu’ tl}’ Noi dung cong viee TrachAnhlgT xwr ly (ngq}/ lam
thuc hién | cOng viéc cong viéc ViEc)
tié'p‘nhdn
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (L)+(2)=
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1¢) 01

* Truwong hop 2: Truong hop déiang ky cham dirt hoat déng t6 hop tdc

Thai gian
Co quan | Thw tw No6i dune cone vide Trachnhiém xir ly | (ngay lam
thuc hién | cong viéc : g VIS cong viéc Viéc)
Tiép nhan, kiém tra vé tinh
day du, hop 1& cua ho so,
quét (scan) tai li€u va luu
Bude 1 trir hd so dién tir; chuyén
hd so dién tir dén UBND
cap xa (Phong Kinh t‘é' hoac
Phong Kinh t© Ha tang va Cong chue dugc phan
) D6 thi) dé xir Iy hé so. onge s -hP 0,5
Trung tam Chuyén thong tin v€ ho so cong ticp nhan ho so
I?VHCS: tiép nhan trén H¢ thong
tinh hojc thong tin giai quyét TTHC
Trung ami pgigeo | ¢én cong chuc tai Trung
P\ﬁHCP tam PVHCC cép xa (noi t6
cap xa

chiic, ca nhdn dénghixir Iy
hé s0)

*Co quan tiép nhan ho $0 ¢ trach nhiém chuyen ho S0 gidy (néu c6) dén
UBND cép X8 (noi t6 chirc, cd nhan d‘e nghi xu [y hé so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan h0 so tai Trung tam PVHCC tinh

UBND

hoiic Trung tim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhén dii hé so hop élé
lé) ’
Tiép nhan hd so chuyén| . .
Bude 1 | Phong Kinh &/Phong Kinh | =078 Ch e B4 TTng | g o5
té, Ha tAng va D6 thi xtt Iy P
A 1A 2 Lanh dao Phong Kinh
Buge2 | h1an O 50, YR €ho | ppong Kinh té, Ha| 0,25
& Y tang va Do thi
Kiém tra, tham dinh ho so, | Cong chirc dugc giao
Budc 3 |du thio két qua giai quyét | xir Iy ho so 2,5

TTHC trinh lanh dao
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Thai gian
tﬁo‘ quan Thl’l’ tlf Noi dung cong viée TrzichAnhiéT xir ly (ngéy lam
we hién | cong viéc cong viéc viéc)
cap xa Phong Kinh té/Phong Kinh
té, Ha tﬁng va bo thi.
Xem xét, thong qua du thao | Lanh dao Phong Kinh
Budc 4 |két qua giai quyét TTHC | té/Phong Kinh té, Ha| 1,25
chuyén Van thu tang va Do thi
bong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trung tAm| «,.
Budc5 | punicc o nh/Tmng | Van thu 0,25
PVHCC cép xd (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cép xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 4.5
Trung tam
PVHCC
tinh hOi:lC e ~ . , e Y e £
Trung tam Tiép nhan Ve tr% ket, qua gial quyet) = - . 14 . | Gio hanh
TTHC cho t0 chirc, ca nhan. Thu phi, | Bo phan tra két qua ;
PVHCC | .. .. % chinh
£~ .| 1€ phi (néu co6)
cap xa (noi
tiép nhén
hé so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (D)+(2)=
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1¢) 05

6. Thong bao bo sung, cip nhat thong tin trong hod so diing ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa®

Thai gian
Co quan Thu’ tl:’ Noi dung cong viee TrachAnhlgT Xt ly (ngq}/ lam
thue hién | cong viéc cong viec Viéc)
Tjép nhan, kiém tra Vé‘ tinh
Trung tam day du, hop I€ cua ho so,
PVHCC quét (scan) tai li¢u va luu trir
. < \ N 2 1A Cong chiic dugc
tinh hoac Bude 1 ho so dleq tu; chuyén ho SO | Jhan cone tié nhan| 0,125
Trung tam dién tor dén UBND cap xa Eo < & Hep ’
PVHCC (Phong Kinh te hodc Phong
cap xa Kinh té Ha tang va Do thi)

déxu Iy hd so.

6 Puoc cong bd tai danh muc TTHC c6 s thw ty 06 phan A Phy luc kém Quyét dinh sé 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cuia Chu tich UBND tinh.
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Thai gian
Co quan Thu’ tlf Noi dung cong viee TrachAnhlgT xtur ly (ngq}/ lam
thuc hién | cOng viéc cong viéc ViEc)
Chuyen thong tin vé ho so
tiép nhan trén HE¢ thong
Buée 2 thong tin giai quyét TTHC

dén cong chue tai Trung tam
PVHCC cap xa (noi 16 chitc,
ca nhan dé nghixi ly ho so)

*Co quan tiép nhan hé so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén
UBND cip x3 (noi t6 chirc, cd nhdn a"e nghi xu ly ho so) trong thot han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dit ho so hop 0 (11%5
l¢) ’
Tiep nhan ho6 so chuyén
Buéc 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh ;%“%@E“ééaé;rigg 0,125
te, Ha tang va Do thi xtr Iy
A 1A 2 Lanh dao Phong
Buse2 | gl o iy o | Kinh é/Phong Kinh | 0125
te, Ha tang va Do thi
Kiém tra, tham dinh ho so,
dy thao két qua giai quyét|Coéng chic dugc
UBND Bug¢c 3 | TTHC trinh lanh dao Phong | giao xur ly hé so 0,375
chp xa Kinh te/Phong Kinh té, Ha
tAng va D6 thi.
Xem x¢&t, thong qua dy thdo | Lanh dao Phong
Buéc4 |két qua gidi quyét TTHC |Kinh té¢/Phong Kinh| 0,125
chuyén Van thu té, Ha tang va Do thi
boéng dau, vu trt ho so;
chuyén ké§ qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam| .
Budce 5 PVHCC t1 nh/Trung tém Van thu 0,125
PVHCC cip xd (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa 2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢) 0,875
Trung tam
tI;)I:llll_lllggc Tiép nhan va tra két qua giai quyét ) Gid hanh
" | TTHC cho t6 chuc, c4 nhan. Thu phi, 16 | B0 phén tra két qua .
Trung tam hi (néu c6) chinh
pvHCC |P

cApXa (noi




12

Thai gian
Co quan Thu’ tlf Noi dung cong viee TrachAnhlgT xtur ly (ngq}/ lam
thuc hién | cOng viéc cong viéc ViEc)
tié'p‘nhdn
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (L)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 01

__[. Dang Ky thanh 1ap hgp tac x4, li€n hi€p hep tac xa; dang ky chuyén
doi to hgp tac thanh hgp tac xa; diang ky khi hgp tac xa, lién hi€¢p hgp tac xa

chia, tach, hgp nhat’

Thoi gian
Co quan Thl’l’ tl}’ Noi dung cong vigc TréchA nhiégl xtr ly (ngé}}/ lam
thwe hi€én | cOng viéc : : cong viéc viee)
Tiép nhan, kiém tra vé tinh
day du, hop 16 cua hd so,
quét (scan) tai li¢u va luu
Buée 1 trir hoé so dién tu; chuyén
ho so dién t¢ dén UBND
cap xa (Phong Kinh té hodc
ghong Kinh t¢ Ha ting va Cong chite duge phan
A 6 thi) dé xir Iy hd 50. N AP 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so | 08 tiep nhan ho so
E’VHC? tiép nhén trén H¢ thong
tinh hof-lc thong tin giai quyét TTHC
Trung tam Budc?2 |dén cong chirc tai Trung
P\éHC~C tim PVHCC cép xi (noi 16
cap xa chike, cd nhédn dénghixir Iy

ho so)

*Co quan tiép nhan h(f) 80 ¢0 trach nhiém chuyén hd S0 gidy (néu co) dén
UBND cap xa (noi to chuc, ca nhan dé nghi xur ly ho so) trong thoi han
khéng qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhén dii hé so hop (1)
1é) 0,5
Tiép nhan hd so chuyén | -, .
UBND | Buéc1 |Phong Kinh t&/Phong Kinh | SON9 ChUC tai Trung | oo
£~ z X A e | tam PVHCC cap xa
cap xa te, Ha tang va Do thi xt ly

7 Puoc cong bd tai danh muc TTHC c6 s thw ty 07 phan A Phy luc kém Quyét dinh sé 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cuia Chu tich UBND tinh.
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Thai gian
tﬁo‘ quan Thl’l’ tlf Noi dung cong viée TrzichAnhiéT xir ly (ngéy lam
wc hién | cong viéc cong viéc viéc)

A 1A 2 Lanh dao Phong Kinh
Budc 2 NPEH EO scvr,llchuyen cho té/Phc‘)ng Kinh té, Ha 0,25
cong chuc xurly tang va Do thi
Kiém tra, thAm dinh ho 80,
dy thao két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao
Buéc3 |TTHC trinh Ilinh dao | xtr Iy ho so 01
Phong Kinh té/Phong Kinh
té, Ha tang va Do thi,
Xem xét, thong qua dy thdo | Lanh dao Phong Kinh
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC te/Phong Kinh t§, Ha| 0,75
chuyén Van thu ting va Do thi
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két’ qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam| <
Buoc 5 PVHCC nh/Trung Am Van thu 0,25
PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xi (2)
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac | ..; A n . 1A . £
Trung tam| [P mhan va tra ket qua gai quyet) | Gighany
TTHC cho t0 chirc, ca nhan. Thu phi, | Bo phan tra két qua ;
PVHCC | .. . < chinh
i~ .|1¢phi(néu co)
capxa (noi
tiép nhdn
hé s0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (D)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢) 03

8. Ping ky thay doi ndi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tic xi;
Piing ky thay d6i ndi dung doi voi tru’(‘)’ng h(_)’p hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa
bi tach, nhan sap nhap; Pang ky thay doi n01 dung Giay ching nhian dang ky
hgp tac xa, lién hi€p h0’p tac xa theo quyet dinh cia Toa an da co6 hi€u luc
phép luit hodc phan quyét cia Trong tai c¢o6 hi¢u luc®

8 Pugc cong bd tai danh myuc TTHC c¢6 sé tha ty 08 phan A Phy luc kém Quyét dinh s6 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cuia Chu tich UBND tinh.
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Thai gian
Coquan | Thiw ty ns n on Trachnhiém xitly | (hgay lam
thl,rcqhién cong viéc Noi dung cong vige cong \.fiéc ! %i%/c)
Tiép nhan, kiém tra vé tinh
day du, hop 1¢ cua ho so,
queét (scan) tai licu va luu
trir hd so dién tir; chuyén
Buéc 1 |hd so dién tir dén UBND
cdp x3 (Phong Kinh té
hoic Phong Kinh t& Ha
tang va D6 thi) dé xur Iy ho | Cong chite duoc phan 05
Trung tam SO. cong tiép nhan ho so '
PVHCC Chuyen thong tin vé ho so
tinh hoic tiép nhan trén He thong
Trung tam thpng tin giai quyét TTHC
PVHCC | Bubéc?2 |dén cong chic tai Trung
cép xa tam PVHCC céap xa (noi 16

chire, ca nhdn dé nghi xu
ly ho so)

*Co quan tiép nhan hf) so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
UBND cip x3 (noi t6 chirc, cé nhdn de nghi xuw ly ho so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung taim PVHCC tinh

hoiic Trung tAim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhén dii hé so hop

le)

(1)
0,5

UBND
cap xa

Buoc 1

Tiep nhan ho so chuyén
Phong Kinh t&/Phong
Kinh té, Ha tang va D6 thi
xu ly

Cong chirc tai Trung
tdm PVHCC cap xa

0,25

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong churc xu ly

Lanh dao Phong Kinh
té/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

0,25

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hé so,
dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh lanh dao
Phong  Kinh  te/Phong
Kinh té, Ha tang va Do thi.

Cong chic duge giao
xu Iy ho so

01

Budc 4

Xem xe¢t, thong qua du
thao két qua giai quyet
TTHC chuyén Van thu

Lanh dao Phong Kinh
t¢/Phong Kmnh té, Ha
tang va Do thi

0,75

Buoc 5

bong dau, luu trtr ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tim

Van thu

0,25
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Thai gian
Co quan Thu’ tl}’ Noi dung cong viee TrachAnhlgfIAl xur ly (ngq}/ lam
thuc hién | cOng viéc cong viéc ViEc)
PVHCC tinh/Trung tam
PVHCC cip xd (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa 2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac | . A x s 1A Y £
Trung tam Tiép nhén va tra két qua giai quyet , Gid hanh
TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, | B0 phan tra két qua ;
PVHCC | .. .. 2 chinh
£~ .| 1€ phi (néu co6)
cap xa (noi
tiep nhan
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (L)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢) 03

9. Cép d0i Gidy chirng nhin diing ky hop tac xa, lién hiép hop tic xi°

Thai gian
Co quan Thu’ tlf Noi dung cong viéc TraChAnhIQEIAI xur ly (ngq}/ lam
thuc hién | cong viéc cong viéc ViEc)
Tlep nhan, kiém tra Ve tinh
day du, hop 16 cua hd so,
queét (scan) tai licu va luu trir
Buée 1 hé so dién tir; chuyén ho SO
dién tir dén UBND cip xa
(Phong Kinh te hodc Phong | )
Trung tam Kinh té Ha tang va Do thi) COPg AChu’(?; du’?"
PVHCC dé xur Iy hd so. pElan cong tiép nhan 0,5
tinh ho?c C}luyén thong tin vé h(k),so ho so
T;g/”lgct%m tisp nhan trén He thong
cAp xa Buéce 2 thong tin giai quyét TTHC

dén cong chirc tai Trung tdm
PVHCC cap xa (noi to chiec,
cd nhan dé nghixir Iy hé so)

*Co quan tiép nhan h6 so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cip x3 (noi t6 chirc, cé nhan de nghi xuw ly ho s50) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

9 Pugc cong bd tai danh muc TTHC c¢6 sé thir tw 04 phan A Phy luc kém Quyét dinh sé 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cuia Chu tich UBND tinh.
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Thai gian
Co quan Thu’ tlf Noi dung cong viee TrachAnhlgT xtur ly (ngq}/ lam
thuc hién | cOng viéc cong viéc ViEc)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh )

hoiic Trung tim PVHCC cép xa (ké tir ngay nhén dii hé so hop

) 0,5
Ti€p nhan ho so chuyén | . .
Buge 1 | Phong Kinh t&/Phong Kinh | 018 e 2 I1ng | g o5
té, Ha tAng va D6 thi xtt Iy P
A 1A 2 Lanh dao Phon
Bugc2 |Nhan h6 so, chuyén cho |y &phang Kinﬁ 0,25
UBND cong chie xir Iy t, Ha tAng va Do thi
cap xa Kiém tra, tham dinh hd so,
dy thao két qua giai quyét Cong chirc  dugc
Buéc 3 | TTHC trinh linh dao Phong | giao xur Iy hd so 01
Kinh t&/Phong Kinh té, Ha
tang va D6 thi.
Xem xé&t, thong qua du thdo | Lanh dao Phong
Buéc4 |két qua gidi quyét TTHC |Kinh té/Phong Kinh| 0,75
chuyén Van thu te, Ha tang va Do thi
bong dau, luvu trr ho so;
chuyén ket qua gidi quyet
. TTHC dén Trung <
Budce 5 PVHCC  tinh/Trung Van thu 0,25
PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhén dit hé so hop le) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh ho?c Tiép nhan va tra két qua giai quyét
Trung tam A A A A otAn en 1.4 . | G1O0 hanh
PVHCC TTHQ chq to chuc, cd nhan. Thu phi, I | B0 phan trd két qua chinh
i~ .| phi(néucod)
capxa (noi
tiép nhén
hé s0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2):

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é)

10. Théng bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xi; Thong bao thay doi ndi dung ding ky ddi véi hop tac xd, lién hiép hop tac
xd bi tach, nhin sap nhip; Thong bio thay ddi ndi dung diing Ky hop tac xi,
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lién hi€p hop tac xa theo quyét dinh ciia TOa an dé c6 hiéu lwc phap luit hodc
phan quyét ciia Trong tai c6 hi¢u lyc!®

Thoi gian
Coquan | Thuw tw ne A en Trachnhiém xir ly | (ngay lam
thucqhién cong viéc Noi dung cong vige cong ;'iéc 4 gvigc)
Tiép nhan, kiém tra vé tinh
day du, hop 1& cua hd so,
quét (scan) tai liéu va luu trix
Buée 1 hd so dién tir; chuyén ho SO
dién tr dén UBND cip xa
(Phong Kinh té hoac Phong
Kinh t¢ Ha tang va Do thi) Cong  chirc  dugc
Trung tam dé xit Iy ho so. . Egastgcong tiép nhan 0,5
PVHCC Chuyén thong tin vé ho so
tinh hoiic tiép nhan trén Hé théng
Trung tam Budc 2 thfmg tin giai quyét TTHC
PVHCC dén cong chirc tai Trung tm
chp xd PVHCC cap xa (noi t6 chite,

cd nhan dé nghixir Iy hé so)

*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyen ho so gidy (néu c6) dén
UBND cép x3 (noi t6 chirc, C& nhdn de nghi xu ly ho so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiep nhian ho so tai Trung tam PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cép xa (ké tir ngay nhén dii hé so hop c()lg
le) ’
Tiep nhadn ho so chuyén | -, .
Bute 1 | Phong Kinh t&/Phong Kinh | 018 SR BIirung| g o
t, Ha ting va Do thi xie Iy | @ cap xa
A 1A 2 Lanh dao Phong
Buoc2 | Npan ho so, chuyén cho | o opnang Kinh| 0,25
UBND cong chue xur Iy té, Ha tang va Do thi
cap xa Kiém tra, thAm dinh ho so,
dy thao két qua giai quyét|Coéng chic duoc
Buéc 3 | TTHC trinh lanh dao Phong | giao xtr Iy ho so 01
Kinh té/Phong Kinh té, Ha
ting va D6 thi.
Xem x¢t, thong qua dy thdo | Lanh dao Phong
Budc4 |két qua giai quyét TTHC |Kinh té&/Phong Kinh| 0,75
chuyén Van thu t¢, Ha tang va D0 thi
Budc 5 | Poéng ddu, lvu trir hd so; | Van thu 0,25

10 Puge cong bd tai danh muc TTHC c6 sb thir tw 10 phan A Phu luc kém Quyét dinh sb 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cua Chu tich UBND tinh.
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Thai gian
tﬁo‘ quan Thl’l’ tlf Noi dung cong viée TréchAnhiéT xir ly (ngéy lam
uc hién | cong viéce cong viéc viéc)

chuyén két qua gidi quyét
TTHC dén Trung tAm
PVHCC tinh/Trung tam
PVHCC cép xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hOi:iC 4 A N \ X , eoe 4
Trung tam| [P mhan va ta k&t qua gai quyet| = | Gigpany
TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ | B0 phan trd két qua .
PVHCC C oA chinh
Ao~ .| phi (néu co)
capxa (noi
tiép nhén
hé s0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (L)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 03

11. Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tac xa, lién hiép
hop tac xalt

Thoi gian
Co quan Thu’ tl:’ Noi dung cong viee TrachAnhl@T Xt ly (ngqy lam
thuwe hién | cong viéc cong viéc Viéc)
Ti€p nhan, kiém tra v€ tinh
day du, hop 1€ cua hd so,
quét (scan) tai li¢u va huu trix
Bude 1 ho so diéq tu; chuyén h() SO
Trung tam dién tr dén UBND cap xa
PVHCC (Phong Kinh te hodc Phong Co he p
tinh hoic Kinh té Ha tang va Do thi) opg AC u’(i, uqc
Trung tam 48 xir ¥ hd so. Et}an cong tiép nhan| 0,125
PVHCC Chuyen thong tin vé hd so 059
cap xa tiép nhan trén He thong
Bude 2 thong tin giai quyét TTHC

dén cong chirc tai Trung tdm
PVHCC cap xa (noi to chirc,

cd nhan dé nghixir Iy hé so)

11 Puge céng bd tai danh muc TTHC ¢ sb thir ty 11 phan A Phu luc kém Quyét dinh s6 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 ciia Chu tich UBND tinh.
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Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trachnhiém xir ly
cOng viéc

Thai gian
(ngay lam
viéc)

*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyen ho so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi t6 chitc, cd nhdn a"e nghi xir Iy hé so) trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiep nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tam PVHCC cz’iplx;i (ké tir ngay nhan di ho so hop 0 (11%5
5 ,
Tiep nhan ho6 so chuyén | ~. s
Buéc 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh t%?nn%\c/lll_luééaé g rigg 0,125
t, Ha tAng va D6 thi xtr Iy P
A 1A 2 Lanh dao Phong
Budc 2 Ic\gfncﬁgc ok chuyen cho | winh 1&/phong Kinh| 0,125
& Y t&, Ha tAng va Do thi
Kiém tra, thAm dinh ho 80,
dy thao két qua giai quyét | Cong chic duogc
UBND Buge 3 | TTHC trinh lanh dao Phong | giao xu ly ho so 0,375
A o~ Kinh t¢/Phong Kinh té, Ha
cap xa
ting va D6 thi.
Xem xét, thong qua dyu thao | Ldnh dao Phong
Buéc4 |két qua giai quyét TTHC |Kinh té/Phong Kinh| 0,125
chuyén Van thu té, Ha téng va Do thi
bong dau, luu trr ho so;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trun <
Budc 5 PVHCC i nh/Trung Van thu 0,125
PVHCC cép xd (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND capxa 2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 0,875
Trung tam
PVHCC
tinh hoac | .z x s s LA . £
Trung tam Tiép nhan M tr,a ke,t qua gt quyct| | Gio hanh
TTHC cho t6 chuirc, cd nhan. Thu phi, 1€ | B phan tra két qua .
PVHCC C oA chinh
i~ .|phi(néuco)
capxa (noi
tiép nhdn
ho s0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (L)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) 01
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12. Pang ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong cua chi nhanh, van
phong dai di€n, dia diém kinh doanh ciia hop tac xa, lién hiép hgp tac xa 12

Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong viéc

No¢i dung cong viéc

Trachnhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tdm
PVHCC
cAp x4

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra vé tinh
day du, hop 16 cua hd so,
quét (scan) tai liéu va luu
trir hd so dién tr; chuyén
hd so dién tir dén UBND
cap xa (Phong Kinh té hodc
Phong Kinh té Ha tang va
D6 thi) dé xir Iy hd so.

Budc 2

Chuyén thong tin vé hd so
tiép nhin trén HE thdng
thong tin giai quyét TTHC
dén cong chuc tai Trung

tim PVHCC cép xi (noi 16

chic, ca nhan dénghixir Iy
ho s0)

Cong chure dugce phan
cong tiép nhan ho so

0,125

*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyen ho so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi t6 chitc, cd nhdn a"e nghi xir Iy hé so) trong thoi han
khéong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dii ho so hop

lé)

(1)
0,125

UBND
cap xa

Buoc 1

Tiép nhan h(‘A; so chuyén
Phong Kinh t¢/Phong Kinh
te, Ha tang va Do thi xu Iy

Cong chirc tai Trung
tdm PVHCC cap xa

0,125

Budc 2

Nhan hé so, chuyén cho
cong churc xu ly

Lanh dao Phong Kinh
té/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

0,125

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh ho 80,
du thao két qua giai quyét
TTHC trinh lanh dao
Phong Kinh té/Phong Kinh
té, Ha tﬁng va bo thi.

Cong chirc dugc giao
xu Iy ho so

Buodc 4

Xem xet, thong qua dy thao
két qua giai quyét TTHC
chuyén Van thu

Lanh dao Phong Kinh
té/Phéng Kinh té, Ha
tang va Do thi

0,5

12 Puge cong bd tai danh muc TTHC c6 s6 thir tw 12 phan A Phuy luc kém Quyét dinh sb 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cua Chu tich UBND tinh.
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Thai gian
Co quan Thu’ tlf Noi dung cong viee TrachAnhlgflAl xwr ly (ngq}/ lam
thuc hién | cOng viéc cong viéc ViEc)
D()ng déq, lvu trir ho 503
chuyén két qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam| ,.
Budce 5 PVHCC tj nh/Trung té(“ Van thu 0,125
PVHCC cap xa (noi tiep
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND capxa (2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢) 1,875
Trung tam
PVHCC
tinh hoac | .z nhan va tra ké , £
Trung tam Tiep an va tra ket qua gial quyc—::t ) Gi> hanh
TTHC cho t0 chirc, ca nhan. Thu phi, | Bo phan tra két qua .
PVHCC | .. .~ % chinh
A~ .| 1€ phi (néu co6)
capxa (noi
tiep nhdn
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC L)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢) 02

13. Ping Ky giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xal?

* Truong hgp 1: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
Nghi quyét gidi thé hop tdc xa, lién hiép hop tic xd.

Thai gian
Co quan Thu’ tlf Néi dung cong viée TrachAnhlgT xtur ly (ngq}/ lam
thuc hién | cong viéc cong viéc Viéc)
Tjép nhan, kiém tra V?-1 tinh
Trung tam day du, hop 1€ cua ho so,
PVHCC queét (scan) tai licu va luu trir
. < Cong chac dugc
tinh hoac Bude 1 h6 so dién tir; chuyén ho SO | han cone tid nhan| 0,125
Trung tam dién tir dén UBND cap xa E & Hep ’
PVHCC (Phong Kinh te hoac Phong 050
capxa Kinh té Ha ting va Do thi)

déxur Iy hd so.

13 Puge céng bd tai danh muc TTHC cé sd thir tw 13 phan A Phu luc kém Quyét dinh s6 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cuia Chu tich UBND tinh.
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Thai gian
Co quan Thu’ tlf Noi dung cong viee TrachAnhlgT xtur ly (ngq}/ lam
thuc hién | cOng viéc cong viéc ViEc)
Chuyen thong tin vé ho so
tiép nhan trén HE¢ thong
Buée 2 thong tin giai quyét TTHC

dén cong chue tai Trung tam
PVHCC cap xa (noi 16 chitc,
ca nhan dé nghixi ly ho so)

*Co quan tiép nhan hé so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén
UBND cip x3 (noi 16 chirc, ca nhan a"e nghi xu ly ho so) trong thot han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhén dii ho so hop 0 (11%5
l¢) ’
Tiep nhan ho6 so chuyén
Buéc 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh ;%“%@E“ééaé;rigg 0,125
te, Ha tang va Do thi xtr Iy
A A 2 Lanh dao Phong
Buse2 N0 B0 S0, chuyén cho | iy 4iphong Kinh| 0125
& Y té, Ha ting va Do thi
Kiém tra, tham dinh ho so,
dy thao két qua giai quyét|Coéng chic duoc
UBND | Buoc3 | TTHC trinh lanh dao Phong | giao xur Iy ho so 0,375
£~ Kinh t&/Phong Kinh té, Ha
cap xa X S VA s
tang va Do thi.
Xem xét, thong qua du thao | L&nh  dao  Phong
Budc4 |két qua giai quyét TTHC |Kinh té&/Phong Kinh| 0,125
chuyén Van thu te, Ha tang va Do thi
boéng dau, vu trt ho so;
chuyén ké§ qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam| ,.
BuscS | pyviec g nh/Tmng | Van thu 0,125
PVHCC cip xd (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND céap xa 2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢) 0,875
Trung tam
t';:l/ll_:l%; Tiép nhan va tra két qua giai quyét , Gid hanh
2 | TTHC cho t6 chtic, ca nhan. Thu phi, 1€ | B0 phén tra két qua .
Trung tam hi (néu c6) chinh
pvHCC |P

cApxi (noi
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Thai gian
Co quan Thu’ tl}’ Noi dung cong viee TrachAnhlgT xtur ly (ngq}/ lam
thuc hién | cOng viéc cong viéc ViEc)
tié'p‘nhdn
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (L)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 01

* Truong hop 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhdn hé so

dang ky gidi thé.
Thoi gian
Co quan Thl’l’ tl}’ Noi dung cong viee TréchAnhiéflAl xtr ly (ngé}}/ lam
thuc hién | cOng viéc cong viéc Viéc)
Ti€p nhan, ki€ém tra vé tinh
day du, hop 1& cua hd so,
quét (scan) tai licu va luu
trit ho so dién tir; chuyén
Buéc 1 |hd so dién tir dén UBND
cdp x3 (Phong Kinh té
hoic Phong Kinh t&¢ Ha
tang va Do thi) dé xir Iy ho | Cong chirc dugc phan
A Y AT A 0,5
Trung tdm SO. cong tiép nhan ho so
PVHCC Chuyén thong tin vé ho so
tinh hoac tiép nhan trén H¢ thong
Trung tam thong tin giai quyét TTHC
PVHCC | Bu6c?2 |dén cong chic tai Trung
cAp xi tm PVHCC cép xa (noi 16

chure, ca nhdan dé nghi xu
ly ho so)

*Co quan ti€p nhan ho so co6 trach nhiém chuyén ho so giay (néu c6) dén
UBND cap xa (noi to chic, ca nhan dé nghi xur ly ho so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam vi€c ké tu khi ti€p nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tam PVHCC cép;ﬁ (ké tir ngay nhdn di ho so hop élg
Tiép nhdn ho so :eghuyén
e 1|00, Kb 6O | Gong st Tons | g
xu ly
Buge 2 | Nhén ho so, chuyén cho tLég};?miago m”?é,KEZ 0,25

cong chue xu ly

ting va Do thi
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Thai gian
tﬁo‘ quan Thl’l’ tlf Noi dung cong viée TréchAnhiéflAl xir ly (ngéy lam
we hién | cong viéc cong viéc viéc)

Kiém tra, thdm dinh ho so,
UBND dy thao két qua giai quyét | Cong chic duge giao
cAipxd | Budc3 |TTHC trinh linh dao | xtr Iy hd so 2,5
Phong Kinh t&/Phong
Kinh té, Ha tang va Do thi.
Xem xét, thong qua dy|Lanh dao Phong Kinh
Budc 4 |thao két qua giai quyét | t¢/Phong Kinh té, Ha 1,25
TTHC chuyén Van thu tang va Do thi
Dong dau, luu trir hod so;
chuyén ké"g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam| ,.
Budce 5 PVHCC tinh/Trung tim Van thu 0,25
PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND capxa (2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢) 4.5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac | .z Aoy ea LA Y £
Trung tam Tiép nhan v tra} ket,qu% gial quyct NI S Gio hanh
PVHCC TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, | B phan trd ket qua chinh
£~ .| 1& phi (n€u c6)
capxa (noi
tiép nhén
hé so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (L)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1¢) 05

14. Cham dirt hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa't
* Truong hop 1: Truong hop chdm dut hoat ddng chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh trong nudc
+ Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so ding ky chdm dut
hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién.

Co quan
thue hién

Thir tu
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trachnhiém xir ly
cOng viéc

Thai gian
(ngay lam
viéc)

14 Puge cong bd tai danh muc TTHC c6 sb the ty 14 phan A Phu luc kém Quyét dinh s6 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cuia Chu tich UBND tinh.
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Thai gian
tﬁo‘ quan Thl’l’ tlf Noi dung cong viée TréchAnhiéT xur 1y (ngéy lam
wc hién | cong viéc cong viéc viéc)
Tiép nhan, kiém tra vé tinh
day du, hop 1& cua ho so,
queét (scan) tai licu va luu trir
Buée 1 hé so dién tir; chuyén ho SO
dién tir dén UBND cép xa
(Phong Kinh té hodc Phong | ,
Kinh ¢ Ha ting va D6 thj) | COng chie duge
Trung t3 dé xur Iy hd so. ptlan cong ti€p nhan 0,5
g tam , ——— ho so
PVHCC Chuyén thong tin vé hé so
tinh hoic tiép nhan trén HE théng
Trung tam Budc 2 th,ﬁl’lg tin giai quyét TTHC
PVHCC dén cong chirc tai Trung tam
chp xd PVHCC cép xa (noi 16 chirc,
ca nhan de nghixuw ly ho so)
*Co quan tiép nhan h6 so ¢6 trach nhiém chuyén hé so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi t6 chitc, cd nhdn de nghi xir Iy hé so) trong thoi han
khéong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan l}o SO tz.u?Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tu ngaynhdn du ho so hop 05
le) ’
Ti€p nhan ho so chuyén | -, e
Buge 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh ffon%\"/ﬁ“ééal Jrung| 4 o5
té, Ha ting va D6 thi xu Iy am cap xa
A 1A 2 L&nh dao Phong
Budc 2 Ijgﬁgcﬁl& ok chuyén cho Kinh t&/Phong Kinh| 0,25
UBND Y té, Ha tAng va Do thi
cap xa Kiém tra, thAm dinh hoé so,
dy thao két qua giai quyét|Coéng chic dugc
Buéc 3 | TTHC trinh linh dao Phong | giao xir I hd so 01
Kinh té/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi.
Xem xét, thdng qua du thao | Lanh dao Phong
Buéc4 |két qua gidi quyét TTHC |Kinh té/Phong Kinh| 0,75
chuyén Van thu te, Ha tang va Do thi
bong dau, lvu trt ho so;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trung tim <
Budce 5 PVHCC nh/Trung Am Van thu 0,25

PVHCC clp xa (noi tiép
nhdn ho so)
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Thai gian
Co quan Thu’ tlf Noi dung cong viee TrachAnhlgT xu ly (nggy lam
thuc hién | cong viéc cong viéc ViEc)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa 2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac | . A s s LA . £
Trung tam| [P mhan va ta k&t qua gai quyet| = | Gigpany
PVHCC TTHCA chc3 to chuc, cd nhan. Thu phi, I | B0 phan trd két qua chinh
i~ .| phi(néucd)
capxa (noi
tiep nhan
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (D)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢) 03

+ Trong thot han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so dang ky chim dat
hoat ddng dia di€ém kinh doanh.

Thoi gian
Coquan | Thuw tw ns A Trachnhiém xit ly | (ngay lam
thuc hién | cong viéc No1 dung cong vige cong viéc viéc)
Tiép nhan, kiém tra vé tinh
day du, hop 1€ cua ho so,
quet (scan) tai liéu va uu trir
Bude 1 hd so dién tir; chuyén ho SO
dién tir dén UBND cip xa
(Phong Kinh t€ hoac Phong | ,
Kinh t¢ Ha tang va Do thi) C}(I)Ang Achutc?ﬂ i‘;‘?c 0.125
an cong ti¢ an :
Trung tam déxu Iy hd so. E@) o g Uep nhe
PVHCC Chuyen thong tin vé hod so
tinh hoic tiép nhan trén He thong
Trung tam Bude 2 thong tin gidi quyet TTHC
PVHCC dén cong chirc tai Trung tdm
cp xa PVHCC cap xa (Noi to chikc,

cd nhan dé nghixir Iy hé so)

*Co quan tiép nhan h6 so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi 16 chirc, cd nhan de nghi xur Iy hé so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tam PVHCC tinh
hoiic Trung tim PVHCC cép xa (ké tir ngay nhén dii hé so hop

l¢)

(1)
0,125
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Thai gian
tﬁo‘ quan Thl’l’ tlf Noi dung cong viée TréchAnhiéT xir ly (ngéy lam
uc hién | cong viéce cong viéc viéc)

Tiep nhan ho6 so chuyén | . -
Budc 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh t%?nn%\iﬂuééaégrigg 0,125
té, Ha tang va Do thi xur Iy P
A 1A 2 Lanh dao Phong
Buge2 |Nbdn ho so, chuyén cho | o, t&/Phong Kinh| 0,125
cong chuc xu ly 2 X A L
UBND . ' te, Ha tang va Do thi
chp xa Kiém tra, t}lﬁm dinh ho 50,
du thdo két qua giai quyét | Cong chac duoc
Buéc 3 | TTHC trinh lanh dao Phong | giao xtr Iy ho so 1
Kinh t&/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi.
Xem xé&t, thong qua du thdo | Lanh dao Phong
Buéc4 |két qua gidi quyét TTHC |Kinh té/Phong Kinh| 0,5
chuyén Van thu te, Ha tang va Do thi
Dong dau, luu trit hd so;
chuyén két, qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Budce 5 PVHCC  tinh/Trung  tam Van thu 0,125
PVHCC cép xd (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND capxa (2)
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop le) 1,875
Trung tam
PVHCC
tinh hoz;lc Tiép nhan va tra két qua giai quyét
Trung tam Y 2 | na s a4 . | Giohanh
PVHCC TTHQ ch(? t0 chirc, ca nhan. Thu phi, I€ | B phan tra két qua chinh
Ao~ .| phi (néu co)
capxa (noi
tiép nhén
hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) 02

* Truong hop 2. Truong hop cham dirt hoat déng chi nhanh, van phong dai
dién, dia diem kinh doanh ¢ nudc ngoai

Thoi gian

Co quan Thu’ tl}’ N¢i dung cong vige Tl‘ach’\nhlgl.l’} Xt ly (nge}y lam
thue hién | cong viéc cong viéc viéc)
Trung tam| Budc 1 | Tiép nhan, kiém tra vé tinh | Cong chiic  duoc 0,5
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Thai gian
Co quan Thu’ tl}’ Noi dung cong viee TrachAnhlgT xtur ly (ngq}/ lam
thuc hién | cOng viéc cong viéc ViEc)
PVHCC day du, hop 1& cua hd so, phén cong tiép nhan
tinh hoic quét (scan) tai ligu va luu trlt | ho so
Trung tam hé so dién tir; chuyén ho SO
PVHCC dién tir dén UBND cip x
cap xa (Phong Kinh te hodc Phong
Kinh té Ha tang va Do thi)
déxu Iy hd so.
Chuyen thong tin vé hod so
tiép nhan trén He thong
Budc 2 thong tin giai quyét TTHC

dén cong chirc tai Trung tim
PVHCC cap xa (noi 16 chiic,
ca nhan de nghixuw ly ho so)

*Co quan tiép nhan ho s0 ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
UBND cép x3 (noi t6 chitc, ca nhan de nghi xuwr ly ho so) trong thot han
khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tAim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dii hé so hop (glg
le) ’
Tiep nhan ho6 so chuyén | ., s
Buse I | Phong Kinh t/Phong Kinh | ONE S 121 J1ung | g o
t4, Ha tAng va D thi xtt Iy P
A 1A 2 Lanh dao Phon
Bugc2 |Nhan h6 so, chuyén cho |y &phang Kinﬂ 0,25
UBND cong chirc xir Iy t&, Ha tAng va Do thi
cap xa Kiém tra, thim dinh ho so,
dy thao két qua giai quyét Cong chirc  dugc
Buéc 3 | TTHC trinh lanh dao Phong | giao xtr Iy ho so 01
Kinh té/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi.
Xem xét, thong qua dyu thao | Lanh dao Phong
Buéc4 |két qua gidi quyét TTHC |Kinh té/Phong Kinh| 0,75
chuyén Van thu te, Ha tang va Do thi
Dong dau, luu trit hd so;
chuyén két, qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam| ,.
Buoc 5 PVHCC tinh/Trung  tim Van thu 0,25

PVHCC cap xi (noi tiép
nhan ho so)
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Thai gian
tﬁo‘ quan Thl’l’ tlf Noi dung cong viée TréchAnhiéT xir ly (ngéy lam
we hién | cong viéc cong viéc viéc)

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa 2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac | . A s s LA . £
Trung tam| [P mhan va ta k&t qua gai quyet| = | Gigpany
TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, I¢ | B0 phan tra két qua .
PVHCC hi (néu cé chinh
cApxa (noi| P i (néu c6)
tiép nhdn
hé s0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (D)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢) 03

15. Cap lai Gidy chirng nhin ding ky t6 hop tac/ Gidy chimg nhin ding
ky hgp tac xa/ Gl{ly ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
di¢n/ Glay chirng nhén diang ky dia diém Kinh doanh ciia hop tic x4, lién hiép
hop tac xa do bi mit, chay, rach, nat hoic bj tiéu hiy®

Thoi gian
Co quin Thu’ tlf Néi dung cong viée TraChAnhlgT xur ly (nggy lam
thuc hién | cong viéc cong viéc ViEc)
Tiép nhan, kiém tra vé tinh
day du, hop 1€ cua ho so,
quét (scan) tai liéu va luu trir
Bude 1 hé so dién tir; chuyén ho so
dién t dén UBND cap xa
(Phong Kinh té hodac Phong | )
Trung tam Kinh t Ha ting va Do thi) | €ong chtc duoc
PVHCC dé xir 1y h so. Etlan cong ti€p nhan | 0,125
_Itmh ho‘i-lc Chuyen thong tin vé hd so 050
;ij/nl—glct%m tiép nhan trén HE thong
cAp x Buée 2 thong tin giai quyét TTHC

dén cong chirc tai Trung tam
PVHCC cap xa (noi to chiec,
cd nhan dé nghixir Iy ho so)

*Co quan tiép nhan h(f) 80 ¢0 trach nhiém chuyén hd S0 gidy (néu co) dén
UBND cap xa (noi to chuc, ca nhan dé nghi xur ly ho so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tr khi tiép nhan ho so

15 Puge cong bd tai danh muc TTHC c6 sb thir ty 15 phan A Phu luc kém Quyét dinh s6 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cua Chu tich UBND tinh.
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Thai gian
Co quan Thu’ tlf Noi dung cong viee TrachAnhlgftAl xtur ly (nggy lam
thuc hién | cOng viéc cong viéc ViEc)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh )

hoiic Trung tim PVHCC cép xa (ké tir ngay nhén dii hé so hop

10 0,125
Tiep nhan ho6 so chuyén | . s
Buse I | Phong Kinh t&/Phong Kinh | 0N CPUC 11 {1ung| g 15
té, Ha tAng va D6 thi xtt Iy P
A 1A 2 Lanh dao Phong
Budc 2 Igg’;‘gcgc ;g’ly,‘:h“yen °ho | Kinh §/Phong Kinh | 0,125
te, Ha tang va Do thi
Kiém tra, tham dinh ho so,
dy thao két qua giai quyét|Cong chic duoc
UBND | Budc3 | TTHC trinh lanh dao Phong | giao xu ly hé so 0,375
£~ Kinh té/Phong Kinh té, Ha
cap xa A Y VA s
tang va DO thi.
Xem xé&t, thong qua du thdo | Lanh dao Phong
Buéc4 |két qua gidi quyét TTHC |Kinh té/Phong Kinh| 0,125
chuyén Van thu te, Ha tang va Do thi
bong dau, luvu trr ho so;
chuyén ké't, qua giai quyét
, TTHC dén Trung _
Budc 5 PVHCC  tinh/Trung Van thu 0,125
PVHCC cap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18) 0,875
Trung tam
PVHCC
T"r'L'ES thm| TP mhan va tra két qua gii quyét| g
PVHCC TTHQ chq to chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ | B0 phan tra két qua chinh
i~ .| phi(néucod)
capxa (noi
tiép nhén
hé s0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) 01
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_16. Thong bao tam nging Kkinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai di
v6i to hgp tac, hgp tac xa, lién hiép hgp tac xa, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh®®

Thoi gian
Coquan | Thuw tw A A en Trachnhiém xir ly | (hgay lam
thucqhién cong viéc Noi dung cong vige cong viéc ' viéc)
Tiép nhan, kiém tra vé tinh
day du, hop 1¢ cta ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trir hd so
Buée 1 dién tu; chuyéq hé so dién tir
dén UBND céap xa (Ph(‘)ng
Kinh t¢ hoac Phong Kinh t&| ,
Ha tang va Do thi) dé xu Iy Copg C}}u’C d“ﬁ,’c
. hd so. phan cong  tiep 0,5
Trung tam ———————{ nhan hd so
PVHCC Chuyén théng tin vé ho so :
tinh hoiic tiép nhan trf:n Hé théng thong
Trung tam| guse 2 tin giai quyet TTHC dén cong
PVHCC chu:c tai Trung tam PVHCC
cp xa cap xa (Noi té chirc, cd nhdn

dé nghixir Iy ho so)

*Co quan tiép nhan hb so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén
UBND cép x3 (noi t6 chirc, cd nhadn de nghi xuw ly ho so) trong thot han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiep nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhén dii hé so hop élg
le) ’
Ti€p nhan h6 so chuyén|Cong chic tai
Budc 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh té, | Trung tim PVHCC | 0,25
Ha tang va Do thi xtr Iy cap xa
Lanh dao Phong
Bude 2 N}l:?m h?)ﬁO” chuyén cho cong % . té/EhOng 0.25
UBND chuc xu Iy I Fe, Ha tang va
A pxd . . bo thi
Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC | Cong chirc  duoc
Buéc 3 |trinh linh dao Phong Kinh | giao xir Iy ho so 01
t¢/Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi.
Buéc 4 Xem xét, thong qua du thao | Lanh dao Phong 0,75

két qua giai quyét TTHC

Kinh té/Phong

16 Puge cong bd tai danh muc TTHC ¢ sb thir ty 16 phan A Phu luc kém Quyét dinh s6 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 ciia Chu tich UBND tinh.
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Thai gian
Co quan Thu’ tlf Noi dung cong viee TrachAnh1¢1'1A1 xtwr ly (ngq}/ lam
thuc hién | cOng viéc cong viéc ViEc)
chuyén Van thu Kinh té, Ha tang va
Do thi
bong dau, luu trr hd so;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trung tAm| .
Budce 5 PVHCC tinh/Trung  tam Van thu 0,25
PVHCC cép Xa (noi tiép nhdn
ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cipxa (2)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1¢) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac | .z AN a LA 2 X
Trung am| 18,10 v 146000 8 TTHC | g i v | it o
PVHCC | oy ’ CHPALED qua chinh
capxa (noi
tiep nhan
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC L)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢) 03

17. Dirng thwe hién thii tuc déing ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xi; Diurng thue hién thua tuc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xal’

Thoi gian
Co quan :[hw tlf Noi dung cong viée TraChAnhlf.E{I} X ly (nge}y lam
thwe hién | cOng viéc cong viéc viéc)
Tiép nhan, kiém tra vé tinh
Trung tam day du, hop 1€ cua hd so,
PVHCC quet (scan) tai liéu va lwu trér | -, .
) o Cong chac duoc
tinh hoac Budc 1 hd so dién tir; chuyén ho SO | 1an cone tiéo nhan | 0.125
Trung tam dién tir dén UBND cip xa E(;) <o & Hep ik ’
PVHCC (Phong Kinh te hodc Phong
cap xa Kinh t¢ Ha tang va Do thi)

dé xtr Iy ho so.

17 Puge céng bd tai danh muc TTHC c6 sb thir tw 17 phan A Phu luc kém Quyét dinh s6 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cua Chu tich UBND tinh.
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Co quan
thue hién

Thir tw

. A Ai n An oA
coNng vige NOi dung cong viéc

Trachnhiém xir ly
cOng viéc

Thai gian
(ngay lam
viéc)

Chuyen thong tin vé ho so
tiép nhan trén HE¢ thong
thong tin giai quyét TTHC
dén cong chirc tai Trung tim
PVHCC cap x& (noi t6 chite,
cd nhéan dé nghixir Iy hé so)

Budc 2

*Co quan tiép nhan hé so ¢o trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén
UBND cip x3 (noi t6 chirc, cd nhdn a"e nghi xu ly ho so) trong thot han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 0 (11%5
l¢) ’
Ti€p nhan ho6 so chuyén
Buéc 1 | Phong Kinh t&/Phong Kinh tcong chuc tai Trung | 155
4 A CINA Lt 1 am PVHCC cap xa
te, Ha tang va Do thi xtr Iy
A A 2 Lanh dao Phong
Buse2 NN B0 So. chuyén cho | iy &iphong Kinh| 0125
& Y té, Ha ting va Do thi
Kiém tra, tham dinh ho so,
dy thao két qua giai quyét|Coéng chic duoc
UBND Bug¢c 3 | TTHC trinh lanh dao Phong | giao xur ly ho so 0,375
£~ Kinh t&/Phong Kinh té, Ha
cap xa A S VA s
tang va Do thi.
Xem x¢t, thong qua dy thdo | Lanh dao Phong
Budc4 |két qua giai quyét TTHC |Kinh té&/Phong Kinh| 0,125
chuyén Van thu te, Ha tang va Do thi
boéng dau, vu trt ho so;
chuyén ké§ qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam| ,.
BuseS | punoe o nh/Tmng | Van thu 0,125
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xi 2)
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) 0,875
Trung tam
t';:l/ll_:l%; Tiép nhan va tra két qua giai quyét , Gid hanh
2 | TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ | B0 phén tra két qua .
Trung tam hi (néu c6) chinh
PvHCC |

cApxi (noi
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Thai gian
Co quan | Thi ty ne A en Trachnhiém xir ly | (ngay lam
thue hién | cOng viée Noi dung cong vige cong viéc viéc)
tié'p‘nhdn
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (L)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 01

18. Hiéu dinh, cAp nhit, bo sung thong tin ding ky to hop tac, hop tic
Xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa'®

Thoi gian
Coquan | Thiw ty Noi dung cong viéc Trachnhiém xit ly | (ngay lam
thuc hi€én | cong viéc : : cong viéc viéc)
Tiép nhan, kiém tra vé tinh
day du, hop 1& cua hd so,
quét (scan) tai liéu va luu trir
Buée 1 ho so dién tu; chuyén h@) SO
dién t¢ dén UBND cap xa
(Phong Kinh té hodc Phong
Kinh t¢ Ha tang va Do thi) Cong  chirc  dugc
Trung tam dé xir Iy hd so. Egasr;mng tiép nhan| 0,125
PVHCC Chuyen thong tin vé hd so
tinh hoiic tlep nhan trén He thong
Trung tam Budc 2 thpng tin giai quyet TTHC
PVHCC dén cong chirc tai Trung tam
chp xd PVHCC cap xa (noi t6 chite,

cd nhan dé nghixir Iy hé so)

*Co quan tiép nhan hé so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND céip xa (noi 6 chirc, cé nhdn d‘e nghi xir Iy ho so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 0 (11%5
lé) ’
Tiép nhan hd so chuyén
Bude 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh tc;fnn%\cth“CCéaégri‘;g 0,125
té, Ha tAng va Do thi xir Iy P
Buée 2 Nhan ho so, chuyén cho |Lanh dao Phong 0,125

cong chuc xu ly

Kinh té/Phong Kinh

18 Puge cong bd tai danh muc TTHC cé sb thir tw 18 phan A Phu luc kém Quyét dinh s6 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cuia Chu tich UBND tinh.
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Thai gian
tE(r quan Thl’l’ tlf Noi dung cong viée TréchAnhiéT xir ly (ngéy lam
uc hién | cong viéce cong viéc viéc)

te, Ha tang va Do thi
Kiém tra, thAm dnh ho so,
UBNE) dy thao két qua giai quyét|Coéng chic dugc
capxa Budc 3 | TTHC trinh linh dao Phong | giao xir Iy hd so 0,375
Kinh t&/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi.
Xem xé&t, thong qua du thdo | Lanh dao Phong
Buéc4 |két qua gidi quyét TTHC |Kinh té/Phong Kinh| 0,125
chuyén Van thu te, Ha tang va Do thi
bong dau, luu trr hd so;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trung tAim <
Budce 5 PVHCC i nh/Trung Am Van thu 0,125
PVHCC cép xd (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1¢) 0,875
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tam Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Giohanh
PVHCC TTHC cho t6 chirc, c4 nhan. Thu phi, 16 | B6 phan tra két qua chinh
Ao~ | phi (néu c6)
capxa (noi
tiép nhén
hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (D+(2)=
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 18) 01

. 19. Pang Kky hoat djng chi nhanh, van phong dai dién, thong bao dia
diem kinh doanh; Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nuéc ngoai
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa°

Co quan
thuc hién

Thir tw

- A Noi dung cong viéc
cong viée . y

Trachnhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

19 Puge cong bd tai danh muc TTHC c6 s6 thir tw 19 phan A Phu luc kém Quyét dinh s6 2465/QD-UBND ngay
06/8/2026 cuia Chu tich UBND tinh.
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Thai gian
Co quan | Thw tw n A en Trachnhiém xit ly | (ngay lam
thl,rcqhién cong viéc Noi dung cong vige cong ;fiéc 4 %i%/c)
Tiép nhan, kiém tra vé tinh
day du, hop 1& cua ho so,
queét (scan) tai licu va luu trir
Buée 1 hé so dién tir; chuyén ho SO
dién tir dén UBND cép xa
(Phong Kinh té hodc Phong | )
Kinh t& Ha ting va Do thi) | €ong chtc duoc
Trung t3 dé xur Iy hd so. ptlan cong ti€p nhan 0,5
g tam , ——— ho so
PVHCC Chuyén thong tin vé hé so
tinh hoic tiép nhan trén HE théng
Trung tam Budc 2 th,ﬁl’lg tin giai quyét TTHC
PVHCC dén cong chirc tai Trung tam
chp xd PVHCC cép xa (noi 16 chirc,
ca nhan de nghixuw ly ho so)
*Co quan tiép nhan h6 so ¢6 trach nhiém chuyén hé so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi t6 chitc, cd nhdn de nghi xir Iy hé so) trong thoi han
khéong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan l}o so‘tgu?Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tu ngaynhdn du ho so hop 05
le) ’
Ti€p nhan ho so chuyén | . e
Buge 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh ffon%\%“é’éal Jrung| g o5
té, Ha ting va D6 thi xu Iy am cap xa
A 1A 2 Lanh dao Phong
Bude 2 Ij;ljgcﬁgc et chuyén cho | i &phong Kinh| 0,25
UBND t¢, Ha tang va Do thi
cap xa Kiém tra, tham dinh ho so,
dy thao két qua giai quyét|Coéng chirc duoge
Buéc 3 | TTHC trinh lanh dao Phong | giao xtr Iy ho so 01
Kinh té/Phong Kinh té, Ha
tAng va D6 thi.
Xem xé&t, thong qua dy thdo | Lanh dao Phong
Buéc4 |két qua giai quyét TTHC |Kinh té&/Phong Kinh| 0,75
chuyén Van thu té, Ha tang va Do thi
bong dau, lvu trt ho so;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC &én Trung tim <
Budc 5 | puricc i nh/Tmng tom Vin thu 0,25

PVHCC cip xd (noi tiép
nhdn ho so)




37

Thai gian
Coquan | Thiw ty n AL en Trachnhiém xit ly | (ngay lam
thue hién | cOng viée Noi dung cong vige cong viéc viéc)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xi 2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac | .. A s s LA . £
Trung tam Ti€p nhan va ftra két qua gidi quyét ) Gi& hanh
TTHC cho t6 chtic, cd nhan. Thu phi, 1&¢ | BO phan tra két qua .
PVHCC A chinh
A~ .| phi (n€u co)
capxa (noi
tiep nhan
ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (D)+(2)=
03

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢)
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